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Event je anglické oznaceni, které Ize do cestiny prelozit jako udalost nebo
akce. V soucasné dobé se vyraz event pouziva pro oznaceni
spolecenskych...

Co si vlastné predstavit pod pojmem event?

Event je anglické oznaceni, které 1ze do CeStiny preloZit jako udalost nebo akce. V soucasné dobeé se
vyraz event pouziva pro oznaceni spolecenskych udalosti, déni a jakychkoliv akci pro lidi, a to jak pro
blizké a pratele, tak i pro Sirokou verejnost. Event je udélost, ktera v hostech zaneché dojem.

Slovo event se také objevuje v oznaceni agentur, které podobné udalosti pripravuji a organizuji -
eventové agentury. Pravé na né se muzete obratit, pokud chcete event usporadat a pritom se
nestresovat s jeho organizaci a zarizovanim vSeho potrebného, jako jsou napriklad prostory pro
firemni vecirek, catering, moderator a podobné.

O dokonalou party se postara eventova agentura

At uz planujete akci jakéhokoli charakteru a rozsahu, jeji priprava byva casove, financneé i
organizacné narocna. A je tim naroc¢néjsi, ¢im vétsi a dulezitéjsi je udalost, kterou poradate. Své
starosti ale mizete prenechat specidlnim eventovym agenturam, které vam pripravi udalost na
miru presné podle vasich predstav.

V ¢em vlastné spociva prace eventové agentury? Nejdrive podrobné probere pozadavky a prani
klienta, poté vSe zaridi, nachysta a pripravi. Béhem udalosti pak zajiStuje organizaci a stara se o to,
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aby vSe fungovalo do nejmensiho detailu. Poradatel akce se tak muze bez starosti stat soucasti
spoleCenského déni, nikoli kontrolovat prubéh udalosti a resit problémy.

Eventova agentura realizuje vase sny

Cela spoluprace s agenturou zacina vétsinou tak, ze se jeji zastupce sejde osobné s klientem,
komunikace ale muze probihat i formou e-mailt nebo pres telefon. Dilezité je, aby klienta vyzpovidal
a presneé zjistil, co od akce oCekava, jakou ma predstavu, co na eventu chce mit a co by mu naopak
bylo neprijemné.

Eventova agentura od klienta zjisti, na jakém misté se ma udalost konat, v jaky den a ¢as, pripadné
navrhne reseni, pokud klient zatim nema misto a termin zajiStény. Potrebuje také védét, pro kolik lidi
je udélost planovana nebo kolik lidi by méla prilédkat, kde a jak akci propagovat, tedy kam zasilat
pozvanky a v jaké podobé. V neposledni radé také eventova agentura dostane od klienta rozpocet, se
kterym muze na organizaci akce pocitat. Samozrejmosti by mélo byt vypracovani predbézné
kalkulace s podrobnym vypsénim polozek.
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Pripravy bez stresu umozni eventova agentura

Jakmile agentura zjisti presné pozadavky a prani klienta, mize zacit s pripravami a organizaci
eventu. To znamen4, ze objedna misto konani akce, catering, persondl, postara se také o dekorace a
kvétinovou vyzdobu, obleceni pro persondl ¢i nadobi. Podle pozadavku klienta také zajisti aparaturu,
pripadné moderatora, vystupujici hosty a atrakce pro déti, jako treba skakaci hrad. Eventova
agentura také muze zajistit bezpecCnostni sluzbu, hasice a dalsi dulezité zalezitosti souvisejici

s charakterem a rozsahem akce.

Kromé toho se agentura postara o propagaci akce, u velkych eventu vypracuje medialni a
marketingovy plan, zajisti kampan na zviditelnéni akce a pozve hosty. Ve zkratce receno -
agentura se postara o vse, co je potreba.

Pripravami to nekonci aneb jak vypada organizace v den
konani eventu

Pripravy eventu samozrejmeé vrcholi kratce pred jeho konanim. U mensich akci probihéd konecna faze
priprav den predem, u rodinnych oslav je to i par hodin pred jejich zacatkem. Vétsi udalosti a akce si
vyzaduji findlni pripravy i dva az tri dny pred svym kondnim.

V samotny den D, tedy v dobé konani eventu, agentura dohlizi na to, aby vSe klaplo do "posledniho
puntiku". Je zajiStén persondl, ktery se v prubéhu eventu stara o hosty i o déti, poméha s programem
a stara se o zabavu. Na prubéh celé akce dohlizi koordinator, ktery hlida dodrzovani programu i
veskeré provozni zalezitosti, jako napriklad to, aby bylo vSude dostatek jidla a piti, aby dort prisel na
stiil ve spravnou chvili a podobné. Na vétsich akcich byva pritomno i vice koordinatoru.

Event konci, prace eventové agentury vsak ne

Jakmile event skon¢i a vSichni spokojené odchazi domu, prace agentury nadéle pokracuje. Musi totiz
zajistit uklid, vraceni zapujc¢enych a pronajatych véci, platby dodavatelum a tak déle. K préaci
eventové agentury patri tfeba i odvoz daru ke klientovi nebo dalsi drobnosti, které si jen dokazete



predstavit. Posledni teckou za udalosti je vyhodnoceni eventu, kdy se zhodnoti navstévnost,
uspésnost akce a reakce hostl i klienta.

Planujete organizovat event? Oslovte agenturu!

Mozna si rikate, ze zajistit udalost zvladnete sami a agenturu nepotrebujete. Jakmile ale starosti se
zarizovanim a organizaci prenechéte agenture, usetrite mnoho Casu i nervi. Zvlasté pokud
pripravujete vétsi akci, pak jen desitky hodin zabere sezeni u internetu, telefonovani, zajiStovani a
hledani, dokud nenajdete vse, co pro event potiebujete. Vzdyt i oslava nebo hostina znamena najit a
objednat misto, zvolit obCerstveni a najit nékoho, kdo vam jej pripravi, vybrat dort, zajistit zabavu
pro hosty a podobné. VSechno jesté znasobte, pokud chystate vétsi firemni udalost nebo akci pro
verejnost. Pro¢ se zbyte¢né stresovat, kdyZ vdm se v$im muze pomoci eventova agentura?

Ne vzdy také vsSe jde jako na dratku a i kdyz si vSe dokonale vymyslite, naplanujete a zaridite, muze
se stat cokoliv, co vase plany narusi. Vypadne néjaky host, onemocni domluvena pomoc, na posledni
chvili je treba resit problémy s obcerstvenim a podobné. Zkratka se néco nezadari podle planu a pro
vas jako organizatora to znamena velké starosti navic. Samozrejmé podobné problémy mohou nastat,
i pokud event porada agentura. Ta ovSem miva své vyzkouSené partnery a dodavatele, na které se
muze spolehnout. A pokud se néco nepodari, vzdy ma zalozni plan a dokaze si poradit.
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Vyplati se eventova agentura?

Organizace svépomoci je sice cenové vyhodna a zaroven mate jistotu, Ze si vSe zaridite po svém. Je to
ale vykoupeno stresem, kterému se zejména pri organizaci vétSich udalosti nevyhnete. Pri poradani
akci je také dobré mit dostatek kontakt na spolehlivé dodavatele obcerstveni, dekoraci a vSech
dalSich sluzeb. Pripravami navic stravite spoustu ¢asu a ve findle si ani samotnou udalost neuzijete,
protoze budete stéle néco organizovat, chystat a hlidat.

Naproti tomu pokud starosti svérite agenture, usetrite cas, stres a nervy, protoze agentura za vas
vSe vyridi, vSechno zajisti a vyresi. Kromé toho ma mnohé zkusenosti a ovérené kontakty, takze vzdy
zajisti ten nejlepsi servis. Nebudete se muset o nic starat a oslavu nebo udalost si uzijete, protoze
veskera organizace bude na koordinatorovi a agenture. Samozrejmeé tyto sluzby néco stoji, pri
organizovani vétsi akce se vSak vyplati investovat, abyste méli jistotu, ze vSe klapne a vSichni budou
spokojeni.

Mozna se obavate, Ze eventova agentura nesplni vase pozadavky a nebude vSe podle vaseho prani
tak, jako kdybyste si akci organizovali sami. Zalezi vSak na vybéru agentury - musite si zkratka zvolit
takovou, ktera bude dbét vasich pozadavka.

Agentura zajisti nejen velké eventy, ale i drobné akce

Mohlo by se zdat, ze sluzby eventovych agentur jsou ur¢eny pouze pro velké firmy. Neni to vSak
pravda. Eventovéa agentura vam muze pomoci také s pripravou mensich oslav. Dokonce tyto akce pro
soukromé osoby si agentury o to vic uzivaji a tési se na né, protoze oproti obrovskym udélostem jde o
milé a oddychovéjsi eventy.

Pokud tedy planujete usporadat eslavu narozenin ¢i rodinného vyroci, svatebni hostinu nebo
treba firemni vecirek, nevahejte se obratit na agenturu. Zajisti celou akci a také personal, ktery se
postara o hosty a jejich program, zabavi déti... Stejné tak agenturu vyuzijete, pokud chcete
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usporadat oslavu vyznamného jubilea vaseho kolegy ¢i nadrizeného v praci. Agentura vam zkratka
pomuze zorganizovat jakykoliv event.



